
《湖北建设年鉴（2021）》编纂方案

　　《湖北建设年鉴》是湖北省住房和城乡建设厅主办、湖北省建设信息中心承办，系统记述全省住房城乡建设工作情况、反映住房城乡建设事业改革与发展的年度资料性文献。为做好《湖北建设年鉴（2021）》编纂工作，制定本方案。

　　一、篇目设置

　　《湖北建设年鉴（2021）》设置11个类目，49个分目（详见附件1），体现年度工作的基本特点和新的变化，在保持框架和体例连续性的同时，注重内容与形式的创新。

　　二、工作要求

　　（一）加强组织领导。各单位要加强对《湖北建设年鉴（2021）》撰稿工作的组织领导，负责做好年鉴撰稿的组织、协调和指导工作。《湖北建设年鉴》编纂委员会要统筹安排好年鉴的撰稿、统稿、组稿、编辑、审稿、出版等工作，具体工作由《湖北建设年鉴》编辑部负责组织实施。各撰稿单位要明确分管领导，选拔政治素质好、文字能力强，熟悉本单位情况的同志担任撰稿人。要遵照撰稿人撰稿、分管领导审稿、主要负责同志核签的工作程序，建立分工明确、责任清晰的工作模式，为按时、高质量完成撰稿任务提供组织保障。
　　（二）提高供稿质量。各撰稿单位要严格按照《湖北省地方综合年鉴编纂出版工作规定（试行）》要求，把好资料收集关、稿件撰写关和上报审核关，从内容和形式上保障稿件质量。

　　一要全面收集资料。坚持实事求是、求全求真的原则，

所收集的资料要能充分反映本单位年度工作的基本情况以及所发生的大事、要事，突出新进展、新成就、新亮点、新问题，做到真实可靠、内容全面、重点突出、特色鲜明。

　　二要规范撰写稿件。采用条目体撰写，综合性和动态性条目比例适当，总字数控制在本方案规定范围之内，做到体例规范、文字简洁、数据准确、要素齐全。要善于运用图片、表格等丰富稿件表述形式，并可提供相关音视频资料，丰富二次文献内容。随文图片要图文相符、以图释文，表格要设计规范、运用得当。

　　三要严格审核把关。审稿要严把政治关、保密关和质量关，杜绝政治性差错，防止常识性差错，减少技术性差错，确保稿件内容记述全面准确，无缺漏事项。对《湖北建设年鉴》编辑部反馈的审稿意见要及时分析，并按要求做好相关处理工作。凡不符合体例规范的稿件，如工作总结或工作报告式的稿件，一律退回重撰。
　　（三）按时报送稿件。《湖北建设年鉴》具有很强的时效性，各撰稿单位要认真做好撰稿、统稿、报送等环节的工作，《湖北建设年鉴》编辑部要切实抓好组稿、编辑、审稿、出版等环节的工作。其中，各市、州、直管市、神农架林区的稿件由住（城）建局统一汇总后上报，请各相关单位主动与住（城）建局联系。请各撰稿单位于2021年1月25日（星期一）下午17:00前报送撰稿单位情况表，于2021年3月25日（星期四）下午17:00前报送纸质版和电子版稿件。纸质版统一由A4纸打印，正文用宋体小四号字，文末注明撰稿人及联系电话等信息，经主要负责同志审核签字后加盖单位公章，邮寄至《湖北建设年鉴》编辑部；电子版稿件（含音视频资料）可直接发送至电子邮箱。
　　《湖北建设年鉴》编辑部地址：武汉市武昌区中南路14号发展大厦610室，邮编：430071，联系人：钱璟，电话：027-68873796，电子邮箱：xxzx@hbszjt.net.cn。

　　附件：1. 篇目设置及撰稿单位

　　      2. 编写要求

　　      3. 撰稿单位情况表

附件1

《湖北建设年鉴（2021）》篇目设置及撰稿单位

	类目分目
	撰稿单位
	字数（万）

	建设风貌
	各地住（城）建局
	图片不少于10张

	年度关注
	

	2020年湖北住建十件大事
	办公室
	

	数说湖北住建2020
	办公室
	

	年度综述
	政策法规处（研究室）
	

	抗疫工作记录
	办公室
	

	特载
	办公室、省建设信息中心
	

	专文
	办公室、省建设信息中心
	

	大事记
	办公室、省建设信息中心
	

	湖北建设概况
	15.5

	住建领域改革
	政策法规处（研究室）
	1

	住房保障
	住房保障处、省住房保障中心
	1

	房地产市场
	房地产市场监管处
	1

	住房公积金
	住房公积金监管处
	0.2

	城市设计
	标准与科技处
	1

	城市建设
	城市建设处
	1

	城市管理与综合执法
	城市管理执法监督处
	1

	村镇建设
	村镇建设处
	1

	建设科技与建筑节能
	标准与科技处、省建设科技与建筑节能办公室
	1

	建筑市场
	建筑市场监管处、省建筑事业发展中心
	1

	质量安全
	工程质量安全监管处、省建设工程质量安全监督总站
	1

	标准定额
	标准与科技处、省建设工程标准定额管理总站
	1

	政务服务
	行政审批办、省住房和城乡建设厅执业资格注册中心
	0.5

	法治建设
	政策法规处（研究室）
	0.5

	人事教育
	人事处、湖北城建职院
	0.5

	党风廉政建设
	机关党委（机关纪委）
	0.5

	精神文明建设
	机关党委
	0.5

	工会建设
	省建设工会
	0.5

	信息化建设
	省建设信息中心
	0.2

	档案管理
	省城乡建设发展中心
	0.2


	类目分目
	次分目

（条目根据内容自定）
	撰稿单位
	字数（万）

	市州建设概况
	24.5

	武汉市
	2020年度

住房保障

房地产市场

住房公积金

城市建设

城市管理与综合执法

村镇建设

建设科技与建筑节能

建筑市场

各县（市）、区
	武汉市城建局

武汉市城管委

武汉市房管局

武汉市园林和林业局

武汉市水务局（武汉市湖泊局）

武汉市住房公积金管理中心

统稿单位：武汉市城建局
	2.5

	襄阳市
	
	襄阳市住建局

襄阳市城管委

襄阳市住房公积金中心

统稿单位：襄阳市住建局
	1.5

	宜昌市
	
	宜昌市住建局

宜昌市城管委

宜昌市住房公积金中心

宜昌市林业和园林局

统稿单位：宜昌市住建局
	1.5

	黄石市
	2020年度

住房保障

房地产市场

住房公积金

城市建设

城市管理与综合执法

村镇建设

建设科技与建筑节能

建筑市场
各县（市）、区
	黄石市住建局

黄石市城管委

黄石市住房公积金中心

统稿单位：黄石市住建局
	1.5

	十堰市
	
	十堰市住建局

十堰市城管委

十堰住房公积金中心

统稿单位：十堰市住建局
	1.5

	荆州市
	
	荆州市住建局

荆州市城管委

荆州住房公积金中心

统稿单位：荆州市住建局
	1.5

	荆门市
	
	荆门市住建局

荆门市城管委

荆门住房公积金中心

统稿单位：荆门市住建局
	1.5

	鄂州市
	
	鄂州市住建局

鄂州市城管委

鄂州市水利和湖泊局

鄂州市住房公积金中心

统稿单位：鄂州市住建局
	1.5

	孝感市
	
	孝感市住建局

孝感市城管委

孝感住房公积金中心

统稿单位：孝感市住建局
	1.5

	黄冈市
	
	黄冈市住建局

黄冈市城管委

黄冈住房公积金中心

统稿单位：黄冈市住建局
	1.5

	咸宁市
	
	咸宁市住建局

咸宁市城管委

咸宁市住房公积金中心

统稿单位：咸宁市住建局
	1.5

	随州市
	
	随州市住建局

随州市城管委

随州市住房公积金中心

统稿单位：随州市住建局
	1.5

	恩施州
	
	恩施州住建局

恩施州城管委

恩施州住房公积金中心

统稿单位：恩施州住建局
	1.5

	仙桃市
	2020年度

住房保障

房地产市场

住房公积金

城市建设

城市管理与综合执法

村镇建设

建设科技与建筑节能

建筑市场
各县（市）、区
	仙桃市住建局

仙桃市城管局

仙桃市住保中心

仙桃市林业中心

仙桃住房公积金中心

统稿单位：仙桃市住建局
	1

	天门市
	
	天门市住建局

天门市城管局

天门市住保中心

天门市住房公积金中心

统稿单位：天门市住建局
	1

	潜江市
	
	潜江市住建局

潜江市城管局

潜江市住房公积金中心

统稿单位：潜江市住建局
	1

	神农架林区
	
	神农架林区住建局

神农架林区城管局

神农架林区住房公积金中心

统稿单位：神农架林区住建局
	1


	类目分目
	次分目

（条目根据内容自定）
	撰稿单位
	字数（万）

	社会组织、企业选介
	5

	社会组织选介
	
	各行业社会组织
	每个单位0.2

	企业选介
	
	各行业企业
	每个企业0.1

	荣誉
	5

	单位
	全国文明单位

全国农民工工作先进集体

全国五一劳动奖状

全国工人先锋号

全国五一巾帼奖状

全国三八红旗手（集体）

全国青年文明号

湖北省文明单位

湖北省五一劳动奖状

湖北省工人先锋号

湖北省五一巾帼奖（集体）

湖北省青年文明号

全国抗击新冠肺炎疫情先进集体

全国住房和城乡建设系统抗击新冠肺炎疫情先进集体

湖北省全国抗击新冠肺炎疫情先进集体

备注：包括但不限于以上奖项，仅收录2020年颁发的，可参考全国评比达标表彰工作协调小组办公室制发的《全国评比达标表彰保留项目目录》，下同。
	办公室

各地住（城）建局

各行业社会组织

各行业企业
	

	人物
	全国劳动模范、全国先进工作者

全国优秀农民工

全国工程勘察设计大师

湖北省劳动模范、湖北省先进工作者

全国五一劳动奖章

全国五一巾帼奖章

全国三八红旗手标兵

中国青年五四奖章

全国青年岗位能手（标兵）

湖北省五一劳动奖章

湖北省五一巾帼奖（个人）

湖北工匠、湖北省技能大师、湖北省技术能手

全国抗击新冠肺炎疫情先进个人

全国住房和城乡建设系统抗击新冠肺炎疫情先进个人

湖北省抗击新冠肺炎疫情先进个人
	办公室

各地住（城）建局

各行业社会组织

各行业企业
	每个人物

文字0.1图片1张

	项目
	中国人居环境奖

全国优秀工程勘察设计奖

全国绿色建筑创新奖

全国优秀工程咨询成果奖

国家优质工程奖

中国土木工程詹天佑奖

中国建筑工程装饰奖

中国建设工程鲁班奖（国家优质工程）

广厦奖

梁思成建筑奖

全国优秀工程勘察设计行业奖

中国钢结构金奖

绿色生态城区和绿色建筑省级示范项目
	各地住（城）建局

各行业社会组织

各行业企业
	每个项目

文字0.1图片1张

	特色名录
	全国无障碍建设城市、全国无障碍环境市县村镇

国家生态园林城市、园林城市（县城、城镇）

国家节水型城市

全国特色小镇

中国历史文化名镇、名村

中国传统村落

城镇规划建设管理“楚天杯”

行业技能竞赛

装配式建筑
	城市建设处
城市管理执法监督处

村镇建设处

省建设工会

省建筑事业发展中心

省城乡建设发展中心

各地住（城）建局
	每个城、镇、村、

项目图片至少1张

	附录

	政策文件
	
	政策法规处（研究室）
	

	统计资料
	
	计划财务处
	

	索引


附件2

《湖北建设年鉴（2021）》编写要求

　　一、组稿要求

　　（一）范围。《湖北建设年鉴（2021）》收录范围为2020年1月1日至12月31日期间各撰稿单位的主要工作、重大活动、重大事件、重要会议、重要人物、重点项目及统计数据等。对于跨年度的内容，在完成时进行回溯性记述，以保证信息的完整性。

　　（二）体例。《湖北建设年鉴（2021）》主体结构分为类目、分目、次分目、条目等层次，以条目为主要信息载体和基本撰稿方式。各撰稿单位所提供稿件的体例分为分目、次分目、条目。分目、次分目标题及顺序请参照附件1，如有较大调整，请在报送时附加情况说明。

　　（三）字数。各撰稿单位所提供稿件的总字数请参照附件1，如超过约稿字数，请在报送时附加情况说明。
　　二、写作要求

　　（一）条目

　　1. 条目标题与条目内容一致，一事一题，简明扼要，忌用形容词和程度副词，原则上不要加“工作”或“情况”字样。条目标题前空两格，外加方头括号〔 〕，后空一格接写正文。

　　2. 同一次分目下的条目排列要体现一定的逻辑顺序，可以时间为序排列，也可以轻重主次排列，或分门别类排列。

　　3. 每个次分目包含综合性条目“概况”1个、动态性条目若干个，以中短条目为主。短条目600字以下，中条目600～1000字，长条目1000～1500字，最长不超过1500字。每个条目的随文图片或表格穿插于正文中，1-3张为宜。

（二）语言和名称
1. 语言要准确、规范、简洁、朴实，不以偏概全或言过其实，忌用空话浮词，忌用宣传与广告色彩的语言，慎用“最大”“国内领先”“第一”等文字。经过评比获得的荣誉等，应注明评选部门、获得时间等。

　　2. 除专文、引文外，条目统一以第三人称行文，不用第一人称或第一人称代词，如“我省”“我市”“我局”等，“本届”要改为“此届”。

　　3. 凡人名直书其名，不加“同志”“先生”“女士”等称谓。需要说明职务、职称或身份的，需加在姓名之前。

　　4. 名称必须前后一致。组织机构、法律法规、政策文件、会议活动、行话术语和专用名词等第一次出现时必须用全称，并用圆括号（ ）注明简称，以后用简称。

　　5. 所有外国人名、地名、机构名称、学术名词等，均应译成中文，并用圆括号（ ）注明外文。译文一般以新华社译名或专业工具书通用译名为准。

　　6. 引文要注明发文单位和文件名称，一般不引编号，如文件名不宜公开，可写“有关文件”。

　　（三）时间

　　1. 必须写明准确的年、月、日，不得使用“今年”“前年”“上年”“往年”“本月”等时间代名词，以及“近几年”“几年来”“不久以前”“最近”“目前”“现在”等模糊时间概念。

　　2. 年份、年代要全称书写，不能缩写，如“2015年”不能写作“15年”，“2014─2015年”不能写作“14─15年”，“20世纪90年代”不能写作“90年代”。
　　（四）标点符号

　　1. 标点符号用法以国家标准《标点符号用法（标点符号用法）》为准。

　　2. 书名、篇目、报刊号、文章名、文件名等用书名号《 》，课程、讲座、获奖项目用引号“ ”，发文字号年份用六角号〔 〕，如鄂建文〔2020〕1号。

　　3. 行文中的引号、书名号、括号前半部分及破折号可放在一行的开头，其他标点不能置于一行的开头；省略号、破折号不能转行书写。表示层次的阿拉伯数字序号后加下圆点。

　　4. 标有引号的并列成分之间、标有书名号的并列成分之间通常不用顿号，若有其他成分插在并列的引号之间或并列的书名号之间（如引语或书名号之后还有括注），宜用顿号，如“日”“月”构成“明”字，湖北省住房和城乡建设厅编制《湖北省房屋修缮工程消耗量定额及全费用基价表》《湖北省城市地下综合管廊工程维护消耗量定额及全费用基价表》等。

　　5. 标示时间、顺序和地域起止，连接号用“—”，占一格，如2015—2016年，3月5—15日，北京—上海特别旅客快车。标示数值范围（由阿拉伯数字或汉字数字构成），连接号用“～”，如12500～20000吨、10～13万元、20～25度。

　　6. 行文中“其中”前除已有完整句子必须使用句号外，一般用逗号。“其中”后一般直接与词语或数据连接，不用逗号或冒号，如“全省共有30个队伍参赛，其中省直机关8个”。
　　（五）计量单位和数字

　　1. 必须使用国家法定计量单位，如平方米不能简写成“平方”，立方米不能简写成“立方”“土方”。同一条目中，计量单位必须前后一致，如同样表述面积，不要既用“平方米”，又用“公顷”。

　　2. 数字用法以国家标准《出版物上数字用法（GB/T 15835-2011）》为准。凡可使用阿拉伯数字且又很得体的地方，特别是当所表示的数目比较精确时，均应使用阿拉伯数字。

　　3. 行文和表格中，一般不要夹杂使用计量单位符号、数字符号及其他符号，应用文字来表述。

　　4. 含有月、日的专名采用阿拉伯数字表示时，应采用间隔号“· ”将月、日分开，并在数字前后加引号，如“3· 15”国际消费者权益日。

　　5. 描述数字增长时，年度之间比较写成“比上年增长XX%”，一般不用“同比”或“增长X个百分点”；增长速度比较写成“提高X个百分点”。

　　6. 凡涉及国民经济与社会发展全局的数据，均应用统计部门公开的数据。未列入统计范围的，以各撰稿单位掌握的为准。与统计部门数据不一致时，请在报送时附加情况说明。

　　三、图片要求

　　1. 图片应符合收录时限要求，具有一定的社会价值、资料价值和存史价值。可随文穿插于条目中，也可置于相关篇目里。一般不用单人照片，少用会议或领导照片。
　　2. 图片格式为JPG，分辨率不低于300像素/英寸，一侧边长不少于10cm，无水印，不得有影响真实性的修改。

　　3. 每张图片要有文字说明，无文字说明的图片不予采用。文字说明包括拍摄日期、地点、人物、事件，拍摄者姓名及任职单位等要素。随文图片的文字说明放置在图片下方，前空两格，外加圆括号（ ）。
　　四、表格要求

　　1. 表格应符合收录时限要求，具有一定的社会价值、资料价值和存史价值。可随文穿插于条目中，也可置于相关篇目里。

　　2. 每个表格要有标题、计量单位，无标题、计量单位的表格不予采用。标题包括时间、地方（单位）、事项3个要素。标题放置在表格上方居中排列，不加“表”字；需转页续表的，标题不能省略，并在标题左上侧注明“（续表）”。

　　3. 表内用单一计量单位的，在表格右上侧标明或在表内指标后外加圆括号（ ）标明；表内用2个及以上计量单位的，在表内指标后外加圆括号（ ）分别标明。

　　4. 表格中的数据以个位数对齐。若有名称或数据上下行相同，不用“//”或“同上”表示，以具体名称或数据表示。如有需补充说明的内容，可在表格下方以“注：……”的形式表示。

附件3

《湖北建设年鉴（2021）》撰稿单位情况表
	单位（加盖公章）：

	办公地址
	

	撰稿责任部门
	

	
	姓  名
	职  务
	办公电话
	手  机
	QQ

	分管领导
	
	
	
	
	

	撰 稿 人
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	填报人：
	填报时间：


- 2 -
- 1 -

